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様 式 第 ４ 号 （ 第 ６ 条 関 係 ）  
 

 決       裁  合  議

連 合 長  副 連 合 長  事 務 局 長 企 画 監  次  長  
主  管  

課  長  

総  務

課  長

       

 職  務  専  念  義  務  免  除  願  

 1該 当 事 項   長 崎 県 後 期 高 齢 者 医 療 広 域 連 合 職 員 の 職 務 に 専 念 す る 義 務

の 特 例 に 関 す る 条 例 第 ２ 条  

  □ (1)研 修 を 受 け る 場 合  

  □ (2)厚 生 に 関 す る 計 画 の 実 施 に 参 加 す る 場 合  

  □ (3)前 2号 に 規 定 す る 場 合 を 除 く ほ か 、 広 域 連 合 長 が 定

め る 場 合  

 

 

 

 

 

 2事   由  

 

 

 3期   間  

     年   月   日       年   月   日  

               時   分 か ら        時   分 ま で

                     日 間   時 間

  上 記 の と お り 、 職 務 専 念 義 務 を 免 除 さ れ た く お 願 い し ま す 。  

                         年   月   日  

    長 崎 県 後 期 高 齢 者 医 療 広 域 連 合 長   様  

 所  属  名   職 員 番 号  氏  
本

人  
 

  

   名  印   
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／
／

管
　

理
　

職
　

員
　

特
　

別
　

勤
　

務
　

命
　

令
　

書

所
　

　
属

職
　

　
名

支
 出

 科
 目

 （
 会

 計
 ・

 款
 ・

 項
 ・

 目
 ）

命 令 者 印
月

日
曜

日

命 令 月 日

勤
　

務
　

日
　

及
　

び
　

時
　

間

休
憩

時
間

勤
　

　
務

　
　

内
　

　
容

時
　

　
間

勤
務

時
間



起案

施行・取扱上の注意

　

発議

日

復命書

連合長

年 月 日

決裁

年

企画監局長 次長

節

公印使用承認 浄書施行・完結

月

（第一号該当）

年 月

目

日

文書分類

類 綱公 ・ 非 ・ 部分

公開区分

様式第７号(第１０条関係)
決裁区分 保存年限

第 号
年

長崎県後期高齢者
医療広域連合



様
式

第
８
号
（
第
８
条
関
係
）

 

 

週
 休

 日
 等

 の
 振

 替
 簿

 兼
 休

 日
 の

 代
 休

 日
 の

 指
 定

 簿
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
職
氏
名
 
○
○
課
 
○
○
 
○
○
 
○
○
 
印

 

※
週
休
日
又
は
休
日
に
勤
務
さ
せ
る
と
き
は
、
必
ず
事
前
に
こ
の
振
替
簿
兼
指
定
簿
に
よ
り
総
務
課
長
の
合
議
を
受
け
る
こ
と
。

 
※
実
勤
務
時
間
、
実
振
替
時
間
は
、
休
憩
時
間
を
除
い
た
時
間
と
し
、
実
勤
務
日
数
及
び
時
間
＝
実
振
替
日
数
＋
時
間
外
勤
務
手
当
支
給
時
間
と
す
る
。

 
※
週
休
日
の
振
替
等
が
完
了
し
た
も
の
に
つ
い
て
は
、
所
属
長
の
確
認
印
を
受
け
る
こ
と
。

 

所
属
長

命
令
印

 
合

 議
 

勤
務
を
命
じ
る
日
、
時
間

 
勤

 務
 内

 容
 

振
替
又
は
指
定
を
行
う
日

 
(該

当
時
間
及
び
日
数
を
○
で
囲
む
こ
と

) 
手
当
を
支
給
す
る

時
間

 
従
事
者

受
命
印

 
所
属
長

確
認
印

 
総
務
課
長
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勤
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曜
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 ・
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時
間
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日
 

 
 
時
間

  
 
分
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 ～
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実
勤
務
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 ～
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 ～
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曜
日
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25
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間

 ・
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 ・
 １

日
 

 
 
時
間

  
 
分

 
 



様式第９号（第８条の２関係） 
 

           時間外勤務代休時間指定簿 
 
所 属 ： 
 
氏 名 ： 
 
 
１． 時間外勤務代休時間を指定する日、当該時間外勤務代休時間を指定する日の正規の勤務時間、

当該時間外勤務代休時間を指定する時間等 
 
・ 時間外勤務代休時間を指定する日 
     平成  年  月  日 

・ 当該時間外勤務代休時間を指定する日の正規の勤務時間 
   ８：４５～１２：００  １３：００～１７：３０ 
 

 ・ 当該時間外勤務代休時間を指定する時間 
     ：  ～  ：      ：  ～  ：   
 
                                   （   月分） 
□ ３時間１５分（3.25時間） 
□ ４時間３０分（4.5時間） 
□ ７時間４５分（7.75時間） 
□  時間  分 
  年次休暇※に連続 

して指定する場合 
 
 
※ 年次休暇の時間 
  ：   ～  ：   （   時間）（ ※別途年次休暇届を提出 ） 
 
2．職員の意向「時間外勤務代休時間の指定を希望しない旨を申し出ないこと」 
 
 
 
 

指定に代えようと

する時間外勤務の

時間数 

規則第6条の2第2項 

第１号  第2号 

時間  時間

換算率 ×25/100  ×15/100

本 人 印 
 



様式第１０号（第３条関係） 

遅 参 簿 

 
 

 課 名  氏 名  

月 日 理由 印 所属長印 
システム 
処 理 欄  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

１．出退勤システムの修正を必要とする場合は、総務課長へ提出すること。 
２．システム処理欄は、出退勤システムに所要事項を入力後に総務課担当者が押印すること。 


	004810 職員服務規程　様式第１_出勤簿
	004810 職員服務規程　様式第１_出勤簿2
	004820 職員服務規程　様式第２
	004830 職員服務規程　第３
	004840 職員服務規程　様式第４
	004850 ★職員服務規程　様式第５【190327改正】
	004860 職員服務規程　様式第６
	004870 職員服務規程　様式第７
	004880 職員服務規程　様式第８号：週休日等の振替簿兼休日の代休日の指定簿
	004890 職員服務規程　様式第９号：時間外勤務代休時間指定簿
	004891 ★職員服務規程　様式第１０号：遅参簿【H29.3.29改正】

